Tribunal de Justicia Administrativa ACUERDO TJA/PLN/ACU/024/2022

del Estado de Tamaulipas

ACUERDO por el que se aprueban “Lineamientos para el Control, Baja y Destino Final
de Bienes Muebles del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tamaulipas”.

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad con los articulos 19 v 20, de la Ley Orgénica
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tamaulipas, el Pleno es la méxima
autoridad del Tribunal, integrado por los fres gistrados de Sala Unitaria que lo
componen, qgue producird sus de!iberodm/r:ax y discusiones de los asuntos
jurisdiccionales y administrativos, en sesione, ordmoﬁos extraordinarias y privadas; las
dos primeras serdn publicas y de la Ulitimg, se hor? version publica para la consulta
ciudadana gue en su caso, sea requerida; /

26, fracciéon Vil de la citada Ley
edidas administrativas para el buen

SEGUNDO.- Que en términos del|articul
ica, es atribucidn del Pleno dictar las
to del Tribunal;

0:» Que atendiendo a 16§ numerales 39, fracciones Il y XIll, de la
ica referida; 45, froccnoh Iy 47, fracciéon X, del Reglamento Interior
e Justicia Administrativa idel Estado de Tamaulipas, la Direccidn
Adt de este Tribunal tiene a su c%orgo ejecutar las politicas necesarias para
el “?“ﬁ'é;x@rf@ncxonomlemo de la admini trocxon del Tribunal; vigilar sus recursos
inventario de los bienes muebles del mismo de conformidad con
ot dispésiciones aplicables; odmmsfror mantener y reparar los bienes
mueb!es propiedad de este érgano JUFISd!@C!OﬂOI asi como vigilar la aplicacion y
cumplimiento de las politicas y Imeomuentos para la administraciéon de los recursos
financieros, materiales y humanos que oprueige el Pleno;
i%

CUARTO.- Que en ese contexto, para dé;r debido cumplimiento a lo dispuesto
por el articulo 20, de la Ley Orgdnica del Tribun&j de Justicia Administrativa del Estfado
de Tamaulipas, en cuanto a gue las deliberationes y discusiones de los asuntos
jurisdiccionales y administrativos del Pleno, debgyén producirse siempre en sesiones
del mismo; y con el propdsito de mantener el cor\'\’rroi fisico y contable del inventario
de bienes muebles, mediante el establecimiento de mecanismos que promuevan la
simplificacion y agilizacion de trémites y procedimientos para su disposicion final, asi
como de la baja de aqguellos que se encueniren obsoletos y hayan dejado de ser
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Utiles para el Tribunal, es por lo que el Magistrado Alejandro Guerra Martinez, en su
calidad de Presidente del Tribunal, propone al Pleno el establecimiento de los
presentes lineamientos para la administracidon de los recursos materiales del propio
brgano jurisdiccional, cuya aplicaciéon y cumplimiento estard a cargo de la Direccion
Administrativa del Tribunal.

Atento a lo cual, los Magistrados m}‘;ega\nﬂ—:‘s del Pleno del Tribunal de Justicia
Administrativa del Estado de Tamaulipas, ppruebcﬁn los presentes:

JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTAéO DE TAMAULIPAS

litulo | ;
Capftulo Um

LINEAMIENTOS PARA EL CONTROL, BAJAY DE INO FINAL DE BIENES MUEBLES DEL TRIBUNAL DE
Disposicidnes G nerales

entes Lineamientos son dg~observancia obligatoria para todo el personal del
inistrativa del Estado de T%mauhpas y tienen por objeto establecer las reglas de
eberan seguirse en relacaon%on la baja y destino final de los bienes muebles bajo

ectos de interpretacion y aplicacion de los presentes lineamientos, se entendera

\

idas en la ley organica, reglamento interior y estructura organica basica de

fl. Bienes Muebles: Mobiliario y Vehiculos propiedadidel Tribunal;

ill. Dictamen de no utilidad (anexo B): Documento elgborado por el encargado de los recursos
materiales que describe el bien y las razones que motivan la no utilidad del mismo, asi como en
su caso, el reaprovechamiento parcial o total; avalado por el Director Administrativo y el Organo
Interno de Control;

IV. Director: El Director Administrativo;

V. Mobiliario: Muebles de oficina, equipo de computo y de telesomunicaciones que se encuentren
registrados en el inventario de activos del Tribunal; )

VI. 0OIC: Organo Interno de Control;

VII. Pleno: El Pleno del Tribunal;
VIl Presidente: El Magistrado Presidente del Tribunal Administrativo Del Estado de Tamaulipas,

IX. Tribunal: El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tamaulipas;
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Articulo 3.- El Pleno aprobaré los presentes lineamientos y entraran en vigor a partir del dia héabil
siguiente de la fecha de su aprobacién.

Titulo It
Del Control de Bienes Muebles

Capitulo |
Del | tario

Articulo 4.- Toda adquisicidn de bienes mugbles a f\avor del Tribunal deberéd incorporarse a su
patrimonio. La Direccidn Administrativa serajia encarggda de realizar las altas en inventarios, por
conducto del Departamento de Recursos Mategzales y Ser\{luos Generales del Tribunal, con la validacion
del Titular del Organo Interno de Control. i §

s inventarios se levantaran %en formgf escrita, expresdndose cuando menos las
1 :culares de los bienes mueﬁles y dafos comerciales de identificacién, como lo son
', nimero de serie, etc., cu%ndo Ia{condmones fisicas del propio bien lo permitan.

#e, la Direccién Administrati ,'Hevaré un registro en el que anctard ademas de la
h0, el estado fisico que gua}gda, sefialando su utilidad vy funcionalidad, con base a
: ue por escrito formulen las diferentes areas y/o resguardantes de los bienes muebles
que tonfeaman el patrimonio del Tribunal. g’%%

6s deberén ser actuallzadoéspermanentemente por la Direccidn Administrativa
con e pr0p05| o de contar con la informacion necé;sana acerca del estado que guardan los bienes

y
4

muebles que integran el Patrimonio del Tribunal. \
Y
’ 5 .
Articulo 7.- Es obligacidn de todos los responsablesiy/o resguardantes de las dreas facilitar la
informacién y materiales que fueren necesarios para que la revisién y actualizacion de inventario se

haga oportunamente. \

Capitulo i \
De los resguardos  \
\

\
Articulo 8.- Es responsabilidad de la Direccién Administrativa, por'conducto del Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales del Tribunal, asignar los resguardos individuales de bienes
muebles, que forman parte del patrimonio del Tribunal.
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Articulo 9.- El resguardo de bienes muebles que genere la Direccion Administrativa deberd de contener
ademas de los datos del resguardante, el niUmero de inventario, nombre vy descripcidn del bien, su
estado, fecha de elaboracién, firma del resguardante, v la validacién del Titular del Organo Interno de
Control.

Articulo 10.- Al término de la revision de los bienes m s, la Direccidn Administrativa por conducto
del Departamento de Recursos Materiales y Servicigé Generales del Tribunal, entregara el listado de los
mismos, para que sea verificado por el resguardante para su firma y aceptacidon en un lapso no mayor a
diez dfas habiles. En caso de existir observaciopes validas sobre el contenido y/o descripcion de los
bienes que aparecen en el listado, el resguardante deberad hacerlo del conocimiento del titular de la
Direccidon Administrativa para su respectiva modificacion en un término no mayor a tres dias habiles.

Dicha circunstancia, deberd vigilarse a través del Organo Intertfwo de Control.

/

Articulo 11.- Seré responsabilidad de la Direcdidn Administrativa entregar al resguardante copia de su
resguardorde bienes muebles, sellado y ﬁrmagjo en un |a so no mayor a tres dias habiles contados a
e aceptacion del resguardarﬁte

N o F—

rdantes seran respons s del uso y custodia de los bienes asignados, en caso
alio se sujetard a lo que establecen los presentes lineamientos.

Queda prohibida la movilizacidn de bienes muebles deiun area a otra, sin la autorizacidon que por escrito
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se obtenga del titular de la Direccién Administrativa.

Titulo I\
De la Baja y Destino Final de Bixé‘nes Muebles
Capftulo | i\.\
Baja de Bienes Mueble\é\%

N
\\

Articulo 14.- Generalmente, en cuanto a requisitos vy formalidades para la desincorporacion y
enajenacion de bienes, se estara a lo dispuesto por la Ley de Bienes del Estado y sus Municipios. En lo
particular, el procedimiento de baja de bienes muebles iniciard con la solicitud de baja que haga el
Presidente, Magistrados, Titular del Organc Interno de Control, Secretario General de Acuerdos,
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Secretario Técnico, Directores de Area, Jefes de Departamento y/o el servidor publico que tenga a su
resguardo el bien objeto de la baja a la Direccién Administrativa.

Articulo 15.- Solo operard las bajas de los bienes muebles del patrimonio del Tribunal en los siguientes

supuestos:

a) Mobiliario

I, Porsuestadofisico o cualidades técnicas yg no resu!te};\ utiles o funcionales, que sean obsoletos
para el servicio al cual se destind o para cfialquier acti\}idad administrativa del Tribunal;

ll. No utiles, gue por su estado fisico resuite incosteable éu reparacion; y

ll. Que tengan reporte de extraviado o no Jocalizado, roléado dafiado o destruido, lo cual debera
acreditarse con actas administrativas, aétuac:ones m [mstersaies o dictdmenes con la evidencia
respectlva segun sea el caso, deblendd remitir cops/é de la misma, al Director Administrativo y

‘Que tengan al menos 100,000 k[lometros de recorrido;
lll..Que su costo de mantemmsento en el ﬁano inmediato anterior sea superior a su valor de

IV. Que por sus condiciones mecanicas no seaﬁsegura su utilizacion; o,
V. Que haya sido robado o dictaminado como’&perdlda total por la aseguradora respectiva en caso

de siniestro. \

\
%

Articulo 16.- Para el caso de los bienes obsoletos o no Euncionales a que hace referencia las fracciones |
y Il inciso a del articulo anterior, el Presidente, Magié{rados Titular del Organo Interno de Control,
Secretario General de Acuerdos, Secretario Técnico, DlFectores de Area, Jefes de Departamento y/o
servidores publicos resguardantes, se apoyaran en personal de la Direccion Administrativa para que
aporte los datos necesarios para la elaboracion de la baja nﬁ@dlante el formato correspondiente (anexo

A}, donde se realizard |a descripcion detallada y precisa de lé“x@o funcionalidad de dichos bienes para el

cumplimiento de los objetivos de |a propia institucion. \
\“‘.

rticulo 17.- La baja de un bien mueble debera de contener como minimo los siguientes datos: nombre
del resguardante, descripcion y caracteristicas generales del bien (modelo, marca, niumero de serie,
etc.), area adscrita o lugar de ubicacién, una breve descripcion del motivo o causa que originaron la
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destruccién, dafio o descompostura del mismo y evidencia fotografica impresa o en formato digital que
respalde la descripcién en comento.

Tratdndose de vehiculos, los expedientes deberdn contener, ademds, las constancias que acrediten
haberse cumplido con las disposiciones legales y reglamentarias como lo son: (pago de derechos,
seguros, impuestos, etc.).

rd la propuesta de baja con los datos del

Articulo 18.- El titular de la Direccién Administrafiva presen

bien mueble como lo son marca, modelo, numero de serie};etc., asi como las condiciones fisicas del
propio bien, al Pleno para su autorizacién. /‘; /

Articulo 19.- Serd responsabilidad del t|tté1|ar de la Dweéc&on Administrativa conservar en forma
responsable y ordenada los expedientes qué se generenp % la baja de bienes del Tribunal, en atencion
a lo dispuesto a los distintos ordenam|ento juridicos aph bles. De la misma forma realizara la baja del
inventario que tenga bajo su control.

e de bienesno Uti%es, para la actividad fundamental del Tribunal, y ante el caso
6n Administrativa 5%9dré proponer al Pleno, autorice la baja, disponiendo el
nes.

e
e

\

‘capitulo I
De laXDesaparicién

\
Articulo 22.- Se entiende por desaparicion |a pér&{da total o parcial de bienes muebles, sean estos por
robo o extravio, dentro o fuera de las instalaciones"\del Tribunal.
Y

Articulo 23.- De actualizarse la hipotesis prevista eﬁ‘\ei articulo anterior, el Presidente, Magistrados,
Titular del Organo Interno de Control, SecretarioGené\_ral de Acuerdos, Secretario Técnico, Directores
de Area, Jefes de Departamento y/o servidores pUinc&s resguardantes, a mas tardar al dia siguiente

habil de que tengan conocimiento del hecho deberan:

a) Llevar a cabo la blsqueda para la recuperacién del bien mueble de que se trata;

b) Levantar un acta en la que se circunstanciaran las condiciones en las que se dic la desaparicion del
bien mueble, anexando copia de su resguardo;

c) Firmar el acta circunstanciada el resguardante del bien mueble desaparecido, dos testigos de
asistencia, el titular de la Direccién Administrativa, y el Titular del Organo Interno de Control; v
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d) En caso de robo, el titular de la Direccién Administrativa a mas tardar al dia habil siguiente iniciara
con las acciones legales que correspondan.

Articulo 24.- Con el contenido del acta circunstanciada, el Director Administrativo recabara toda la
documentacién que estime necesaria para presentar en su caso, la denuncia ante la Instancia
Correspondiente.

N\
Artfculo 25.- £l Director Administrativo comuni@i?iciofe los tramites legales y/o administrativos
al Presidente, Titular del Organo Interno de C%trol e involugrados para su conocimiento, y en su caso,
comparezcan oportunamente a todas y cdda una de lag diligencias que, exijan los drganos de
procuracién y/o administracién de justicia. | f
Articulo 26.- Cuando la desapariciéon del bierg sea por extravio imputable a uno o varios empleados del
Tribunal, Jaibifegcidn de Administrativa co%\ el visto bue@“{o del Presidente, podra otorgar un plazo
sétealice la reposicion dpn otro bienﬁdﬁe caracteristicas y calidad similares. En caso

Aplicar !av Guig ABC {Libro Azul), edicién mensual o trimestral que corresponda, a fin de
e di® de los vehiculys, el cual se obtendra de la suma del precio de venta
yelp olts ividido entre dos;  \
Il.- Verificar fisicamente el vehiculo Henando\el formato correspondiente, con la finalidad de
obtener el factor de vida Util de los vehiculas, mismo que resultard de la aplicacidén de las
puntuaciones respectivas de cada uno de los cziceptos de dicho formato; v,
lHl.- Multiplicar el factor de vida util por el precio E\romedio obtenido.

\

kY

Tratdndose de vehiculos cuyos precios de compray venta\so aparezcan en la Guia ABC (Libro Azul), su
valor sera determinado mediante avalto. \

Cuando los vehiculos no estén en condiciones de operacidn y por su estado fisico se consideren como
desecho ferroso vehicular, la determinacién de su precio minima deberd obtenerse conforme al avallo
respectivo, para lo cual se podré solicitar la colaboracién de insta;n\cias piublicas que cuenten con peritos
en la materia o contratar los servicios de profesionales en el ramo.

Articulo 28.- En el caso de vehiculos accidentados, cuando se determine la pérdida total por la
aseguradora; se procederd a la baja de estos, con el dictamen de pérdida total emitido por la
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aseguradora, parte de la autoridad vial, copia del cheque o comprobante de pago emitido por la
aseguradora y copia del depésito del cheque.

Articulo 29.- En el caso de vehiculos robados, el titular de la Direccién Administrativa deberd coordinarse
para realizar los tramites que establezca la Compafifa Aseguradora en la péliza que corresponda. La baja
del vehiculo de los inventarios debera realizarse has e se hubiere endosado la factura a favor de la
Aseguradora y generado el pago del seguro al debiendo informar inmediatamente a los
titulares de la Presidencia y del Organo Interno dé Control.

G/;pl’tulo i

De!{’Destmo Fmal;r

!
i

\
\
!
?

z’

l
Articulo 30.- Concluido el procedimiento cfe baja de benes no utiles, el titular de la Direccidn
Administrativa presentard al titular de Pressdénma la propuesta de destino ﬂna! de los b|enes muebles,

%
de bienes solamente\se realizar4 con la aprobacién del Pleno.
3
Y
Las donaciones autorizadas se realizarén a valor d\e inventario y deberédn ser formalizadas mediante la
celebracién de un contrato, con la participacion ihvar:ab!emente del Titular del Organo Interno de

Control. Y
‘s\a

ARTICULO 33.- Previa autorizacién del Pleno, el Director Administrativo podrd llevar a cabo la

destruccion de bienes, en los siguientes supuestos: \\\

5

.- Cuando por su naturaleza o estado fisico en que se\‘\encuentren, peligre o se altere la salubridad,
la seguridad o el ambiente; \.\

Il.- Tratandose de bienes, respecto de los cuales exista disposicion legal o administrativa que
ordene su destruccién; v,

l1l.- Habiéndose agotado todos los procedimientos de enajenacion, no exista persona interesada,
lo cual deberéd acreditarse con las constancias correspondientes.
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En los supuestos previstos en las fracciones 1y Il, el Tribunal deberd de observar los procedimientos que
sefialen las disposiciones legales o administrativas aplicables, y se llevara a cabo en coordinacién con
las autoridades competentes,

El Director invitara invariablemente a un representante del Organo Interno de Control para que asista
al acto de destruccion de bienes, del cual se levantard acta circunstanciada como constancia.

Capftulo IV y
Dela Cance[/ cién de Regis‘ézros
Articulo 34.- Una vez que se llevaron a cabo cuaglquiera de los prfgocedimientos de bajay destino final de
bienes muebles, se procederd inmediatamente % la cancelacidn ée los registros del respectivo inventario
gue para control de activo fijo ileva la DxreccaongAdmlmstrativaf
% /
‘btulo v /
Capitulo Unicd
De !a% Sanciofes

e incumplimiento a las_kbligaciones a que hacen referencia los presentes
a lo dispuesto por la Ley Qe Responsabilidades Administrativas del Estado de
%
\
tos.en:|os presentes Iineamentos%erén resueltos en base a las facultades del titular

e
o

i

Articulo 36.- Cuando un servidor publico extravie un b‘rgan gue tenga bajo su resguardo, El Tribunal, a
través del Organo Interno de Control, podré dispensar F@ responsabilidad en que incurra, cumpliendo
con los términos y condiciones establecidos en la Ley de Eesponsabilidades Administrativas del Estado
de Tamaulipas. El responsable, resarcira el dafio ocasionaa\o mediante la reposicion del bien, por uno
igual o de caracteristicas similares al extraviado, o en su caso, el pago del mismo, equivalente al valor
gue en ese momento rija en el mercado para un bien sxmtlar% equivalente.
\\
TRANSITORIOS

\

Primero. - Los presentes lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente habil de su Aprobacion.

Segundo. - Para el caso de omisidn, alguna o ambigliedad de lo no previsto en este lineamiento, se
aplicard supletoriamente la Ley de Bienes del Estado y Municipios de Tamaulipas.

?‘KQ\




10

An o/:\

SOLICITUD DE BAJADE B\IENES

Fecha: \
Area: |
Solicitante: | {
{

Nombre y firma del solicitante Nombre y firma del superior inmediato
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ANEXO 8

t de Justicia Administrativa del

DICTAMEN DE NO UTILIDAD

 EstadodeTamaulipss .

FECHA:

R e —
cordo e! Pleno del Tnbpnol de Jusficia Admmls‘rro‘nvo del Estado de

__ Director Administrativo.

Tamaulipas, en Sesidn Publica Ordmorm del 07 de Julio de 2022, con el voto que por

unanimidad emitieron los Magistrados

L/ ESUS.GERARDO ALDAPE BALL \ESTEROS siendo Pr@@i
mencionados; quienes firman ante el S cretario Gener, ;T d
José Manuel Garza Reyes; quien autoriza y Da Fe. DOY Fﬁ

Y

LEJANDRO GUERRA M@@MEZ /@EDGAR URIZA

mﬁero de los

w‘»

Alejandro Gu

Magistrado Pr%srden‘re y
€la Tercera So!d‘Mﬁsﬁ"ﬁ% "é

riza Alanis
agistrado
Titular de la Primera Sala Unitaria

W

ra Martinez

Jesys Gerardgy ek pe . Ballesteros
\ dgistrado

ituloEde g egundo Sala Unitaria
/

José Manvuel
Secretario Gener

11

a Reyes
de Acuerdos




L uRiDUs Ye,
R
< ‘%1 ;’a%

s \«w
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El Licenciado José Manuel Garza Reyes, Secretario General de Acuerdos del
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tamaulipas, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 31, fraccion IX de la Ley Orgdnica
de este Tribunal, CERTIFICA: Que la presente copia fotostatica es fiel y exacta
del original,del Acuerdo TJIA/PLN/ACU/024/2022, emifido por los integrantes

unal de Justicia Administrativa del Estado de Tamaulipas,

y ordinaria celebrada el 07 de Julio de 2022, idenftificado




