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PRESENTACION

En cumplimiento con el articulo 26 de la Ley General de Archivos, que a la letra
senala: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe, detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas
tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente ano de la ejecucion de dicho
programa “; por lo tanto se procede a presentar el Informe del Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2020.

Es oportuno senalar, que aun de presentarse la pandemia de COVID-19, los
resultados planteados se alcanzaron, de manera que hoy en dia se cuenta con
un Sistema Institucional de Archivos del Tribunal establecido, de forma que éste
al implementarse generard criterios, herramientas, mecanismos y de forma
gradual avanzaremos en el desarrollo de la Administracion de los Archivos y su
Gestion documental.

El PADA es una herramienta de planeaciéon orientada a mejorar las
capacidades de administracion de archivos del Tribunal y los diversos
programas o proyectos encaminados a la optimizacién de la gestién de
documentos, deben de cubrir fres niveles: el estructural, documental vy
normativo. Por ello el presente informe desarrolla los resultados considerando
dichos niveles.

Noé Saenz Solis

Magistrado Presidente

S
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1.- SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL

Proposito

Establecer y mantener un Sistema Institucional de
Archivos, que permita instrumentar los procesos
de gestion documental para la Administracion
MANUAL homogénea de los Archivos del Tribunal, con base
DEARHNOS en los principios de conservacién, procedencia,
integridad, disponibilidad y accesibilidad de forma
que refleje la eficacia y eficiencia en la imparticién
de justicia, favoreciendo a la transparencia,
rendicién de cuentas, asi como al resguardo de la
memoria Institucional del Tribunal, de acuerdo
con las disposiciones juridicas aplicables.

DICIEMBRE | | 2020

l

El Diseno del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal, responde a los
requerimientos de la Ley General de Archivos e incorpora los objetivos de la
misma y se armoniza en cada una de las obligaciones que le compete como
sujeto obligado. Es asi que este Sistema se compone de registros, estructura,
funciones, herramientas, procesos procedimientos y criterios.

Este Sistema ha quedado establecido mediante acuerdo
TJA/PLN/ACU/037/2020 del Pleno de sesion puUblica ordinaria celebrada el 02 de
diciembre de 2020 y entra en vigencia a partir del 06 de Enero de 2021.
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2.-RESULTADOS POR NIVEL DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020

NIVEL ESTRUCTURAL

Nivel estructural. Refiere al establecimiento formal del Sistema Institucional de
Archivos, que debe contar con la estructura orgdnica, infraestructura, recursos
materiales, humanos vy financieros necesarios para un adecuado
funcionamiento.

El Sistema Institucional de Archivos: Ho quedado establecido en el Manual
del Sistema Institucional de Archivos.

Estructura: Definida acorde a la Ley General de Archivos, un Pleno del Tribunal
como mdxima autoridad, Presidencia, Area coordinadora de archivo,
unidad de correspondencia, archivos: de trdmite, de concentracion y, en su
caso, histérico, asi como un grupo interdisciplinario y el Organo Interno de
Control.

El drea coordinadora de archivo, se compone de su titular y archivista.

ESTRUCTURA DEL SIAT

Ley General de Archivos

Maxima autoridad ORGANO Articulo 12
N INTERNO DE iculo
Articulo 16. CONTROL
GRUPO Articulo 52
INTERDISCIPLINARIO

Ciclo vital del documento

Transferencia
Primaria

Area Normativa AREA
COORDINADORA

Articulo 27 y 28 DE ARCHIVO

Transferencia
Secundaria

ARCHIVO
DE TRAMITE

Areas Operativas CONCENTRACION

OFICIALIA DE PARTES
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Cada Organo Jurisdiccional y drea administrativa cuenta con su respectivo
Archivo de Trdmite, por lo tanto, le corresponde cumplir con las funciones que
establece la Ley General de Archivos.

Infraestructura: El Tribunal cuenta en un sélo inmueble, el mobiliario y
suministros para la Administracion de los Archivos y la gestion documental.

Archivo de Concentracion de Edificio Principal
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Archivo de Concentracion de Edificio Area Coordinadora de Archivo

Existe un drea de archivo de concentracién del Edificio Principal del Pleno de
12 m2, en la cual aun no han sido incorporados expedientes, lo que
representa para el Tribunal, una ventaja de disponibilidad en instalaciones
para el resguardo de Archivo de Concentracion.
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Recursos humanos: El personal del Tribunal se capacita y asesora en materia
de archivos por medio de la Coordinadora de Archivo.

Por lo tanto, fue necesario, enfocarse en la profesionalizacién del drea
Coordinadora de Archivo, en lo cual se logrd la participacion en la asesoria
programada por el Archivo General de la Nacion, asi como oftros
proveedores de servicios de capacitacion, cuya modalidad fue virtual,
capacitadndose en el 2020 en:

Asesoria /capacitacion Proveedor del Servicio
1. Normatividad en Materia de Archivos Archivo General de la
2. Cuadro General de Clasificacion Archivistica Nacién.
y Catdlogo de Disposicion Documental México

3. Inventarios documentales
4. Guia de Archivo Documental

5. Transferencias secundarias
1. Introducciéon a la Ley General de Archivos Instituto Nacional de
2. Lineamientos para la Organizacion y Transparencia Acceso a la
Conservacion de Archivos Informacién y Proteccién de
Datos Personales
México
1. Modelo de Gestion Documental de la RTA (16 Red de Transparencia y
hrs) Acceso d la Informacion
1. Como elaborar las Tablas de Valoracién Aliado Global,
documental para una entidad publica o S.A.S
privada (20, 21 y 22 de octubre 2020) Colombia

2. Cémo Elaborar un Programa de Gestidn
Documental (17, 18 y 19 de Noviembre de
2020)

La capacitacion en modalidad en linea fue consecuencia de la pandemia

COVID-19.
J&Z
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S SisTEma NACONAL
0E NCIA
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x
El Instituto Nacional de Transparencia,

x ﬁ Py — 1#1 -
‘J ) s ltalt “ % s Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales

Conselo . .
inQi

otorga la presente

CONSTANCIA

Constanciaa
Gabriela Melo Morin

Gabriela Melo Morin

ha completado el curso

- e Trampurrcs’, com ona caficnc .
Tamaulipas a 18 de mayo de 2020 Introduccion a la Ley General de Archivos
- / SNTILGA Tamaulipas 233611 568 YujD2N
r S g7 Autoevaluaci Calificacién: 100.00 %
Y Horas erédito: 6

13 de mayo de 2020

Yuri Emiliano Cinta Dominguez
Director General de Capacitacion

Capacitacion con la Red de Transparencia y Acceso a la Informacién

e Transparencia

L
i

CERTIFICADO

Se extiende el presente certificado a Don(a) Gabriela Melo Morin , por cuanto ha realizado y
completado el curso Modelo de Gestion Documental de la RTA, impartido durante los dias 01
de Junio de 2020 al 30 de Junio de 2020, con una duracién de 16 horas pedagégicas, aprobando
satisfactoriamente con nota 5.4.

Este curso fue desarrollado en el marco de las actividades de promocién del Consejo para la
Transparencia a través de su portal educativo “EducaTransparencia”.

A ;:‘:z: Ruiz Ronsl)

De ésta forma la Coordinadora de Archivo del Tribunal, desarrollo en conjunto
con los titulares de las dreas del Tribunal el Sistema Institucional de archivos,
asesorando a los mismos, en los métodos, técnicas y herramientas archivisticas.
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Grupo Interdisciplinario

Asi mismo, en el nivel estructural, fue necesario la integracion y formalizacion
del grupo interdisciplinario, infegrado de acuerdo a lo que establece el
Articulo 50, para que pueda dar cumplimiento a lo definido en el Articulo 52.

La Coordinadora de Archivo, promovid la conformacion del Grupo
Interdisciplinario mediante sesion Ordinaria celebrada el dia 28 de octubre
de 2020 realiz&dndose un total de 3 sesiones de las cuales se generaron los
siguientes resultados:

La formalizacion de la instalacién del Grupo Interdisciplinario

Elaboracion de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
Coadyuvar en la Valoraciéon Documental, a partir de las fichas técnicas de las
series documentales del Catdlogo de Disposicion Documental

Sesiones del Grupo Interdisciplinario para la Valoraciéon Documental
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NIVEL DOCUMENTAL

En este nivel se refiere a la elaboracion de manuales, procedimientos, criterios,
instructivos, herramientas, es decir, instrumentos que propicien la organizacion,
administracién, conservaciéon y localizacion expedita de los archivos.

Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tamaulipas

P

PROCEDIMIENTO

INSTRUMENTOS

Acuerdo del Pleno del Tribunal
TJA/PLN/ACU/037/2020
Vigencia a partir del 06 de Enero de 2021

B O
e

Se han generado los siguientes instrumentos:

e Programa anual de desarrollo Archivistico 2020, publicado en
el portal del Tribunal
e Manual del Sistema Institucional de Archivos
Procedimiento para la Gestion documental
e Instrumentos archivisticos
Cuadro general de clasificacion archivistica.
Catdlogo de disposicion documental y 31 fichas
Técnicas de Valoracion documental
Guia de archivo documental
Inventarios documentales de Archivo
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NIVEL NORMATIVO

En el nivel normativo, se requiere el cumplimiento de las disposiciones emanadas
de la normatividad vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente a
regular la produccion, uso y control de los documentos, de conformidad con las
atribuciones y funciones establecidas en la normatividad interna del Tribunal, las
cuales estdn vinculadas con la transparencia, el acceso a la informaciéon y
proteccion de datos personales.

Cumplimiento

(GOBIERNO DE TAMAULIPAS
PODER LEGISLATVO

Normativo

Ley Organica del Tribunal de
Justicia Administrativa del
Estado de Tamaulipas

El fundamento normativo en materia de archivo es la
Ley General de Archivos

'GOBIERNO DE TAMAULIPAS
PODER LEGISLATVO

Ley de Transparencia y Acceso a
1a Informacién Piblica del Estado
de Tamaulipas

PLAN DE
ESARROLL(

INSTITUCIONAL
2029) 292, A | A
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Los resultados en el cumplimiento normativo son:

Normativa de
Cumplimiento

Entregable/Resultado

Evidencia

Articulo, 23, 24,

Programa anual de Desarrollo Archivistico

Aprobado por el Pleno

25y 28 de la 2020. del Tribunal en sesidon
LGA PUblica ordinaria el dia
30 de Enero de 2020.
Articulo 11 de Se establecid el Sistema Institucional de Ha quedado
la LGA Archivos. establecido el SIAT,
mediante acuerdo
Articulo 13 de Se generaron los instrumentos Archivisticos de TJA/PLN/ACU/037/2020
la LGA confrol y consulta: del Pleno de sesidn
publica ordinaria

e Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

e Catdlogo de Disposicién Documental y
31 Fichas técnicas de Valoracion
documental

e Inventarios generales: Se disend y se
establecio, su instrumentacion aplicard
en el 2021

e Guia de archivo documental: Su
instrumentacién aplicard en el 2021

celebrada el 02 de
diciembre de 2020:

Vigencia a partir del 06
de Enero de 2021

Plan de El Objetivo 6 Sistema de informacién
Desarrollo Confiables, en su Estrategia 6.2. senala el
Institucional “Establecer el Sistema Institucional de
del Tribunal Archivo del Tribunal, SIAT, conforme a los
2020-2024 principios en materia archivistica y la
normatividad aplicable, para la
administracion, organizacion, conservaciony
preservacion homogénea.”
Articulo, 11, | Conformar el Grupo Interdisciplinario en los | Acta de Sesiéon
fraccién Vv y 51 términos de las disposiciones reglamentarias, Ordinaria del Grupo
de la LGA que coadyuve en la valoraciéon documental Interdisciplinario,
celebrada el 28 de
octubre de 2020
Articulo 54 de El  Grupo Intferdisciplinario  para  su Acta de sesion
la LGA funcionamiento emitird sus reglas de extraordinaria del

operacion

Grupo Interdisciplinario
de fecha 17 de
diciembre 2020
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Por lo anterior, se concluye que si bien se ha dado el primer paso en el
desarrollo archivistico, armonizando lo dispuesto en la Ley General de
archivos al Sistema Institucional de Archivos del Tribunal, ahora el reto es
continuar con la instrumentacién del Sistema, para realizar la adecuada
administracién de archivos que esté sustentada en los resultados de los
procesos de la Gestion documental, por lo que el detalle de las actividades
a redlizar en el presente ano bajo ésta linea de accidon de Implementar el
Sistema se apreciard en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.

Por lo expuesto en el presente Informe, se da cumplimiento al arficulo 26 de
la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
15 de junio de 2018, entrando en vigor el 15 de junio de 2019.
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Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Tamaulipas
Desarrollo Archivistico Institucionall
Requisitos para la Administracion de Archivos y Gestidn Documental

Diagndstico
Fecha de Elaboracion: 21 de Enero de 2021

Requisito | Evidencia Documental | 2019 | 2020 |
Sistema Institucional de Manual del SIAT NO N |
Archivos Acuerdo del Pleno de aprobacién NO |
Presentacion de Difusibn/capacitacion NO |
Planeacion
Responsabilidades definidas
e Area Coordinadora de Archivos | |
e Correspondencia — Oficialia de Partes N N
e Archivo De Trédmite — Areas Productora NO N |
. e Archivo de Concentracion NO M|
Nivel Estructural e Archivo Histérico NO N
e Grupo Interdisciplinario NO M|
Recursos identificados:
e Mobiliario y equipo, M| M|
e Espacios de Archivo, | |
e Condiciones de infraestructura Sl Sl
e Personal técnico, S| S|
e Tecnologias, sistemas de informacion NO NO
e Programa de Capacitacion NO S|
Presupuesto Anual asignado | |
El SIAT, se alinea a un objetivo o estrategia institucional NO M|
Cuenta con el Programa Anual de Desarrollo Institucional NO Si
(PADA)
. . En el Manual de Organizacion se incluye las funciones de NO Si
Nivel Normativo Administracién de Archivos y GD
Lc;A;momzaugn_;ieLSlA':'.a Igl Se alinea al Sistema de Control Interno NO S|
y normatlvidad apficable Cumplimiento de obligaciones en Transparencia NO |
Se aplican Enfregas-recepcién de Archivos NO NO
Un Gobierno Digital y abierto NO |
Existe un Diagnéstico al cumplimiento Archivistico NO |
Cuenta con un Programa anual de Desarrollo Archivistico NO |
. (PADA)
Nivel Documental Existe el Manual del Sistema Institucional de Archivos NO |
Existen Procedimientos en Gestion Documental NO N
Existen los Instrumentos de control y consulta archivisticos NO |
Organizacién (Estructura, funciones, procesos, herramientas, criterios)
Estructura Correspondencia-Oficialia de Partes N N |
Archivo de Tramite NO N |
Archivo de Concentracion NO N |
Archivo Histérico NO NO
Grupo Interdisciplinario, reglas de operacién, sesiones NO N |
Area Coordinadora de Archivos N N |
Produccién Procedimiento: Que se produce, cémo, herramientas que | NO |
se Utilizan, soporte, control de producciéon, control de
aprobacion, estdndares, reproduccidén, documentos
electrénicos, etc
Expedientar, portada de Expedientes, rotulacién NO |

Ver.01
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Desarrollo Archivistico Institucional

Requisitos para la Administracion de Archivos y Gestidn Documental

Diagndstico
Fecha de Elaboracion: 21 de Enero de 2021

| Requisito Evidencia Documental | 2019 | 2020
Organizacioén Cuadro general de clasificacion archivistica NO Sl
IR ITEMES ATSEIEes Fichas Técnicas de Valoracion Documentall NO |

Catdlogo de disposicién documentall NO N
Inventarios documentales NO |
Guia de archivo documental NO |
indice de expedientes clasificados como reservados NO NA
Acceso Se cuenta con un Procedimiento para el acceso a los NO |
archivos
Consulta y Préstamo Se cuenta con un procedimiento para la consulfa y | NO |
préstamo de archivos
Valoracién documental Se cuenta con un Procedimiento Transferencia Primaria NO |
Se cuenta con un Procedimiento de Transferencia NO NO
Secundaria
Se cuenta con un Procedimiento de Baja Documental NO NO
Conservacion Se cuenta con un Procedimiento, Politicas y condiciones | NO N|
para contingencias y preservacion.
Gestion Electronica de Se cuenta con un Procedimiento: produccidn, controles de | NO |
Archivos uso, acceso y modificacion, organizacién, transferencias
Direccién:
Comunicacioén y Difusion Lineamientos que establece de requisitos para el acceso, NO |
consulta, recuperacion, clasificacién de acceso y
visualizacién de documentos.
Operacion y seguimiento del | Sesiones y Avances NO |
Grupo Interdisciplinario
Cultura Archivistica Mecanismo de desarrollo y medicién NO NO
Control
Seguimiento, medicién, andlisis y evaluacién NO NO
Evaluaciones de desempeno | Auditorias Externas NO NO
del SIAT Acciones de Mejoras NO NO

REQUISITO DEFINIDO: SI

REQUISITO SIN DEFINIR: NO REQUISITO QUE NO APLICA: NA

Los Requisitos para la Administracion de Archivos y Gestion Documental, una vez que
indiguen un SI de cumplimiento en su diseno, se deberdn de implementar para que
generen los resultados correspondientes y sean objeto de mejora, de esta forma se
logra paulatinamente un desarrollo archivistico.

La Administracion de Archivos y la Gestion documental le aporta al Tribunal
Identidad, toma de decisiones, acceso a la informacién y construye su memoria

institucional.

Ver.01
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